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หัวข้อ

01

02

สภาพแวดล้อมของระบบ SUPREME2019 

ขัˣนตอนการดําเนินงานและหนา้จอการใช้งาน 
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Web Portal
เข้าระบบด้วย Buasri IDBrowser Support

Mozilla Firefox Safari Microsoft Edge
(IE v.12 ขxึนไป) 

Google Chrome

Environment

PDF Microsoft
Excel

Microsoft
Word

version 2007 ขึนxไปversion 5 ขึนxไป

Microsoft 
Windows

Mac OS
iOS

version 7 ขึนxไป

Android

สภาพแวดล้อมของระบบ

Internet Explorer 
(IE v.8 - 11)

Browser Not Support

Samsung 
Internet
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รองรบัการเข้าใช้งานด้วยอุปกรณ์ทีหɣลากหลาย 

5

Desktop/Computer Notebook

Smart PhoneTablet
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1

2 3

4

1. รบันิสติใหม่

2. รบัรายงานตัวนิสติใหม่

3. จองหอพัก

4. ตรวจสอบคณุวุฒิภายนอก

5. ศษิย์เก่า

5

SUPREME 2019 https://supreme.swu.ac.th
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อาจารย์ นิสิต ส่วนกลาง/คณะ

ระบบบรหิารจัดการประสิทธิภาพการศกึษา
SUPREME 2019 https://supreme.swu.ac.th

Web Portal
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รายการระบบ

1.งานบริหารจัดการสิทธ˫ิ 17.งานปริญญาบัตร

2.งานอาคารและสถานทีˠ 18.งานอาจารย์ทีปɣรกึษา

3.งานฐานข้อมูลกลาง 19.งานคําร้อง

4.งานหลักสตูร 20.งานคํารอ้งออนไลน์

5.งานรบันิสติใหม่ 21.งานตรวจสอบวุฒิจากภายนอก

6.งานรบัรายงานตัวนิสิตใหม่ 22.งานผู้สําเร็จการศึกษาก่อนป ˳2536

7.งานทะเบยีนนิสิต 23.งานกิจกรรมนิสิต

8.งานตารางสอน 24.งานทุนการศกึษา

9.งานภาระงานสอน 25.งานกองทุนกู้ยืมเพɣือการศกึษา

10.งานการเงิน 26.งานรางวัล

11.งานลงทะเบยีน 27.งานบริหารงานบัณฑิต

12.งานผลการเรยีน 28.งานศษิย์เก่าสัมพันธ์

13.งานประเมินคุณภาพอาจารย์ผูส้อน ปค 003 29.งานภาวะการหางานทําของบัณฑิต

14.งานประเมินคุณภาพรายวิชา ปค004 30.งานแบบสอบถามความพึงพอใจนายจ้าง

15.งานพ้นสภาพนสิติ 31.งานการส่งข้อมูลให้กับหนว่ยงานภายนอก

16.งานการตรวจสอบหนงัสอืค้างส่ง

ระบบ SUPREME 2019
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เมนูสําหรบัอาจารย์ *ทีไɣด้รบักลุ่มสิทธิม˫ากกว่า 1 กลุ่ม

1. หน้าหลัก 

2. ปlุม Log out ออกจากระบบ 

3. ภาษา 

4. ปฏิทินการศกึษา 

5. ส่วนชืˠอผู้ใช้และการเปลียɣนกลุ่ม

สิทธิก˫ารใช้งาน 

6. เลือกกลุ่มสิทธิก˫ารใช้งาน 
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• บันทึก มคอ. 

• ตารางสอน 

• บันทึกคะแนน/บันทึกเกรด 

• อนุมัติคํารอ้ง

• ผลการประเมิน ปค 003 /ปค 004
ปค 003 ประเมินคุณภาพอาจารย์ผู้สอน / ปค 004 ประเมินคุณภาพรายวิชา 

• Thesis
แบบขอเสนอแต่งตxังเปˮนคณาจารย์บัณฑิตศึกษา

• Internship*
ระบบสารสนเทศเพืˠอการบริหารจัดการในการปฏิบัติการสอนและฝ˵กประสบการณ์

วิชาชีพครู สําหรับหลักสูตรการศึกษาบัณฑิต (กศ.บ. 5 ป˳) มศว 

งานบรกิารอาจารย ์
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งานหลักสูตรและติดตาม มคอ. 
ระบบบรหิารจัดการประสิทธภิาพการศึกษา 

SUPREME2019
Srinakharinwirot University Planning, REgistration, Management and Etc. 
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ขัœนตอนการดําเนินงาน มคอ.

14

1

2

3

4หลักสตูรและรายวิชา กําหนดสิทธิ˫
ผู้รบัผิดชอบบันทึก มคอ. 

บันทึกผลการเรยีน 

มคอ.3/มคอ.4 มคอ.5/มคอ.6 

6

5

สว่นส่งเสรมิและบรกิารการศกึษา

บัณฑิตวิทยาลัย

คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/สํานัก 

คณะ/วิทยาลัย/สถาบัน/สํานัก ผู้รบัผิดชอบรายวิชา ผู้รบัผิดชอบรายวิชา ผู้สอนหลัก/

ผู้รบัผิดชอบบันทึกผลการเรยีน 

จัดตารางสอน 
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Web Portal
เจ้าหน้าทีˠ

ติดตาม/ยืนยัน มคอ.

นักวิชาการศกึษา/เจ้าหน้าทีคɣณะ

กําหนดสทิธิผ˫ูร้บัผดิชอบบันทึก มคอ.

จัดตารางสอน

รายวิชาเป˱ดสอน

ออกรายงานและสถิติ

ติดตามการบันทึก มคอ.
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หน้าจอสําหรับนักวิชาการศึกษา/เจ้าหน้าทีŐงานหลักสูตรคณะ
งานหลักสูตร มคอ. 

 กําหนดข้อมูลผลการเรยีนรู ้ 

 บันทึกผลการเรยีนรู ้กลยุทธ์การสอน ฯ 

 กําหนดข้อมูลรายวิชา (คณะ) (ชุด Mapping รายวิชา) 

 กําหนดสทิธิผ˫ูร้บัผดิชอบการบันทึกข้อมูล มคอ.3 - 6 

 กําหนดสทิธิผ˫ูร้บัผดิชอบการบันทึกข้อมูล มคอ.7

งาน มคอ.และติดตามการบันทึก มคอ.

 มคอ.3 - มคอ.7  

 ติดตามการบันทึก มคอ.3 - มคอ.6 (รายวิชา) 

 ติดตามการบันทึก มคอ.7 (หลักสตูร)

16

งานรายงานและสถิติ

 รายงานรายชืˠอผูร้บัผดิชอบบันทึก มคอ.  

 สถิติการบันทึกข้อมลู มคอ. ตามภาค/ป˳การศกึษา 

 รายงานรายวิชาจําแนกตามวิธกีารสอน 

ตามภาค/ป˳การศกึษา 

**ใหม*่* 
- กําหนดสทิธิไ˫ด้มากกว่า 1 ท่าน 
- แจ้งการกําหนดสทิธิผ˫า่นอีเมล GAFE และ SWU 
- จัดการการติดตามการสง่ มคอ./สง่กลับได้ภายในคณะ 
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หน้าจอกําหนดสิทธิśผู้รับผิดชอบบันทึก มคอ.

17

1. ระบุภาค/ป˳การศกึษา 

2. ระบุ มคอ. 

3. ค้นหา 

4. กําหนดสทิธิ ˫มคอ. 

5. เลือกเพืˠอสง่อีเมล 

6. ออกรายงานสทิธิ ˫
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ตัวอย่างอีเมลแจ้งการบันทึกข้อมูล มคอ.
ส่งจาก อเีมล supreme@swu.ac.th
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**ใหม*่* 
- แจ้งการกําหนดสทิธิผ˫า่นอีเมล 
- สง่อีเมล  

1. GAFE Mail (@g.swu.ac.th) 
2. SWU Mail (@swu.ac.th) 

สมคัรและลงทะเบยีน GAFE ได้ทีˠ
https://regisgafe.swu.ac.th

ใช้เก็บข้อมูลได้ไม่จํากัด (1 Exabyte) 
ใช้ฟรี สําหรับนิสิต อาจารย์ บุคลากร และศิษย์เก่า*
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ตัวอย่างรายงานรายชืŐอผู้รับผิดชอบบันทึก มคอ.

19

ออกรายงานในรูปแบบไฟล์ PDF และ Microsoft Excel 
PDF Microsoft

Excel
Microsoft

Word

version 2007 ขึนxไป
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กลุ่มสิทธิśงานบริการอาจารย์
Professor Portal
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Web Portal
บรกิารอาจารย์

บันทึก มคอ.3/มคอ.4

อาจารย์ผู้รบัผิดชอบรายวิชา

บันทึก มคอ.5/มคอ.6

สง่ มคอ.3/มคอ.4

สง่ มคอ.5/มคอ.6

รอส่ง

รอส่ง

รออนุมัติและแสดงวันทีสɣ่ง

รออนุมัติและแสดงวันทีสɣ่ง

ติดตามการบันทึก มคอ.
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มคอ. กลุ่มสทิธิง˫านบรกิารอาจารย์
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มคอ.3 - มคอ.5 / มคอ.4 - มคอ.6

1. บันทึก มคอ. 

2. คัดลอกข้อมูล มคอ. 

3. พิมพ์ข้อมูล มคอ. 

4. ปlุมย้อนกลับ กลับหน้า Portal 

(หน้าเจ้าหน้าทีจɣะไม่มปุีˡมย้อนกลับ) 
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ตัวอยา่งหน้าจอบันทึก มคอ.3

1. ส่วนแสดง Link
ต้องการกลับหน้าก่อนหน้า คลิกรายละเอียดรายวิชา 

2. แสดงจํานวนหมวด
สแีดง: รอดําเนินการ สเีขยีว: ดําเนินการแล้ว 

3. ส่วนการบันทึกข้อคําตอบ 
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หมวด มคอ.3 มคอ.4 มคอ.5 มคอ.6

หมวดที ɣ1 ข้อมูลโดยทɣัวไป ข้อมูลโดยทɣัวไป ข้อมูลโดยทɣัวไป ข้อมูลทɣัวไป

หมวดที ɣ2 จุดมุ่งหมายและวัตถุประสงค์
จุดมุ่งหมายและ
วัตถุประสงค์

การจัดการเรียนการสอนทɣี
เปรยีบเทียบกับแผนการ
สอน

การดําเนินการทɣีต่างจาก
แผนการฝก˵ประสบการณ์
ภาคสนาม

หมวดที ɣ3 ลักษณะและการดําเนนิการ
การพฒันาการเรียนรู้ของ
นิสิต

สรุปผลการจัดการเรียนการ
สอนของรายวิชา

ผลการดําเนินการ

หมวดที ɣ4 การพฒันาการเรียนรู้ของนิสิต
ลักษณะและการดําเนินการ 

การประเมินรายวิชา
ปญ˞หาและผลกระทบด้านการ
บริหาร

หมวดที ɣ5 แผนการสอนและประเมินผล
การวางแผนและการ
เตรียมการ

แผนการปรับปรุง
การประเมินและการฝก˵
ประสบการณ์ภาคสนาม

หมวดที ɣ6
ทรัพยากรประกอบการเรียน
การสอน

การประเมินนักศึกษา แผนการปรับปรุง

หมวดที ɣ7
การประเมินและปรับปรุงการ
ดําเนินการของรายวิชา

การประเมินและปรับปรุง
การดําเนนิการของรายวิชา

ฟอรม์การบนัทึก มคอ.



ฝายระบบสารสนเทศ สํานักคอมพิวเตอร มหาวิทยาลยัศรีนครินทรวิโรฒ 26

ฟอรม์การบนัทึก มคอ.
รูปแบบ ลักษณะ การทํางาน

LABEL ข้อความ ไม่สามารถแก้ไขได้ เพɣือแสดงผล

TEXTFORM สามารถพิมพ์ได้

TEXTAREA
 

สามารถพิมพ์ได้

DATE แสดงผล 01/07/2562
CHECKBOX  สามารถเลือกข้อมูลได้มากกว่า 1

EDITOR
 

TABLE ตาราง เพืˠอแสดงผล
POPUP ค้นหาและเลือกข้อมลูได้

Button ปุมlคลิกเพืˠอดึงข้อมลูจากงานตารางสอน
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การบันทึก มคอ.

ดําเนินการเรยีบรอ้ย 

ทุกหมวดแล้ว 
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การส่ง มคอ.

ดําเนินการเรยีบรอ้ยทกุหมวดแล้ว 

ปlุมส่ง มคอ. จะสามารถคลิกได้ 
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การส่ง มคอ. กล่องข้อความแสดง

เพืˠอยืนยันการส่ง มคอ. 
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การส่ง มคอ.

เมืˠอส่งแล้ว จะไมส่ามารถบนัทึกได้ 

หากต้องการแก้ไข ติดต่อเจ้าหน้าทีคɣณะ 
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กลุ่มสิทธิśงาน มคอ. 3-6
Professor Portal
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มคอ. กลุ่มสทิธิง˫าน มคอ. 3-6 
1. กลับหน้าหลัก 

2. เมนูซา้ย 

3. ส่วนค้นหา 

4. ปlุมค้นหา 

5. ส่วนการจัดการ 

6. เปลียɣนสิทธิ ˫

ไปยังกลุ่มสิทธิอɣื˫น 

7. ออกจากระบบ 
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มคอ.3 - มคอ.6 
1. ระบุเงɣือนไขค้นหา 

2. คลิกปlุมค้นหา 

3. แสดงช่วงวันเวลา

ทีˠเป˱ดให้บันทึก มคอ. 

4. ส่วนของการจัดการ 

ดูข้อมูลผู้รบัผิดชอบรายวิชา 

พิมพ์ มคอ. (ไฟล์ Word) 

คัดลอก มคอ. 

ส่ง มคอ. 

บนัทึก มคอ. 

ลบ มคอ. 

รายวิชาและชุดวิชาเดียวกันคัดลอกได้ 

กรณสี่งแล้วไม่สามารถแก้ไข้ได้ ต้องส่งกลับก่อน 

กรณต้ีองการบันทึกใหม่ทxังหมด (Reset)

มขี้อความเตือนก่อนยืนยันลบ มคอ. 
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การบนัทึก มคอ.3 - มคอ.5 / มคอ.4 - มคอ.6
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1. บันทึก มคอ. 

2. คัดลอกข้อมูล มคอ. 

3. พิมพ์ข้อมูล มคอ. 
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กลุ่มงานหลักสูตร
และติดตาม มคอ. ทัœงหมด (คณะ)
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Web Portal
เจ้าหน้าทีˠ

ติดตาม/ยืนยัน มคอ.

นักวิชาการศกึษา/เจ้าหน้าทีคɣณะ

สง่กลับ 
(ตลอดเวลา)

พิมพ์ มคอ. 
(word)

ผา่น

สง่ มคอ.

บันทึก มคอ.

ส่งกลับไปแก้ไข

รอส่ง

รออนุมัติและแสดงวันทีสɣ่ง
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ติดตามการบันทึก มคอ.3 - มคอ.6

1. ระบุเงɣือนไขค้นหา 

2. คลิกปlุม ค้นหา 

3. รายละเอียดสถานะ

การดําเนินการ 

4. การจัดการ

- ยืนยัน การผา่น

- สง่กลับไปแก้ไข 

5. การเผยแพร ่
 

พิมพ์ มคอ. (ไฟล์ Word) 

ส่งกลับไปแก้ไข 

อนุมัติผ่าน มคอ. 
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สถานะการดําเนินการ มคอ.3 - มคอ.6
 ไม่แสดงสถานะ 

 รอดําเนินการ 

 กําลังดําเนินการ 

 รอสง่ 

 รออนุมัติ 

 ผา่น 

 ส่งกลับไปแก้ไข 

 ยังไมกํ่าหนดแบบฟอรม์

ยังไม่ได้กําหนดสิทธิผ˫ูร้บัผดิชอบรายวิชา 

กําหนดผู้รบัผิดชอบรายวิชาแล้ว แต่ยังไม่ได้บันทึก มคอ. 

ผู้รบัผิดชอบรายวิชาบนัทึก มคอ. ดําเนินการแล้ว แต่ยงัไม่เสรจ็ 

ผู้รบัผิดชอบรายวิชาบนัทึก มคอ. ดําเนินการแล้ว ครบถ้วน 

ผู้รบัผิดชอบรายวิชาบนัทึก มคอ. คลิกปlุมส่ง มคอ. แล้ว และระบบแสดงวันทีสɣง่ 

ผู้ติดตามตรวจสอบการบนัทึก มคอ. และคลิกปุˡมผ่าน มคอ. 

ผู้ติดตามตรวจสอบการบนัทึก มคอ. และคลิกปุˡมส่งกลับ มคอ. กรณตี้องการแก้ไข 

ผู้ดูแลระบบไม่ได้กําหนดแบบฟอรม์ มคอ.
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ติดตามการบันทึก มคอ.

1. ระบุเงɣือนไขค้นหา 

2. คลิกปุˡม ค้นหา 

3. รายละเอียดสถานะ

การดําเนินการ 

4. การจัดการ

- ยืนยัน การผา่น

- สง่กลับไปแก้ไข 

5. การเผยแพร ่
 

พิมพ์ มคอ. (ไฟล์ Word) 

ส่งกลับไปแก้ไข 

อนุมัติผา่น มคอ. 

เผยแพร ่ไฟล์มคอ. 
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ติดตามการบันทึก มคอ.

สถานะ: ผ่าน 

*สามารถสง่กลับ มคอ. ได้ตลอดเวลา หากต้องการแก้ไข 

**การเผยแพร ่ 

- เอกสาร มคอ. จะปรากฏในตารางเรยีนทีหɣน้า

Portal นิสติ 

สถานะ: รออนุมัติ 
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โทร. 02-649-5000 ต่อ 15024, 15025, 17967, 17976 

ระบบ SUPREME

ccsupreme@g.swu.ac.th

ระบบ SUPREME

สํานักคอมพิวเตอร ์ฝlายระบบสารสนเทศ 

tqfswu@g.swu.ac.th

งานบนัทึก มคอ.
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แนะนําโปรแกรม
TeamViewer
https://www.teamviewer.com/th/ดาวน์โหลด/windows/ 
โปรแกรมสําหรบั Remote หน้า Desktop ของเครืˠองผู้ใช้
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 แจง ID และรหัสผาน ใหแกเจาหนาที่สํานักคอมพิวเตอร

(รหัสผานจะเปลี่ยนทุกครั้งท่ีมีการเรียกใชโปรแกรมใหม)
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การขยายตัวอักษรบนเว็บเบราว์เซอร ์

ม ี2 วิธ ี

1. ใช้ Keyboard 

 กดปุˡม Ctrl และ + เพืˠอขยายขนาดหน้าจอ ทีละ 25% 

 กดปุˡม Ctrl และ – เพืˠอลดขนาดหน้าจอ ทีละ 25%

กดปlุม Ctrl และตัวเลข 0 ปรบัหน้าจอขนาด 100%

2. ใช้ Mouse 

 กดปุˡม Ctrl และเลืˠอน Scroll wheel ไปข้างหน้า เพืˠอขยายขนาดหน้าจอ ทีละ 5% 

 กดปุˡม Ctrl และเลืˠอน Scroll wheel ถอยหลัง เพืˠอลดขนาดหน้าจอ ทีละ 5% 


