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ค าน า 

 คู่มือการปฏิบัติงานการแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ และอาคารสถานที่/ไฟฟ้า/ประปา ของคณะกายภาพบ าบัด
ผ่านระบบ Healthsci Application ที่ได้จัดท าขึ้นนี้ เพ่ือไว้ส าหรับให้บุคลากรของคณะกายภาพบ าบัดที่พบ
ความช ารุดเสียหายของครุภัณฑ์หรืออาคารสถานที่ ระบบไฟฟ้า ระบบประปา ของคณะกายภาพบ าบัด 
สามารถศึกษาข้อมูลและเข้าใช้งานระบบ Healthsci Application แจ้งซ่อมความช ารุดเสียหายได้ถูกต้องตาม
ขั้นตอน และให้ผู้แจ้งได้ทราบถึงขั้นตอนและระยะเวลาการด าเนินการของเจ้าหน้าที่ พัสดุหลังจากที่ได้รับแจ้ง
ความช ารุดเสียหายแล้ว 
 ผู้จัดท าคาดหวังว่าคู่มือการปฏิบัติงานการแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ และอาคารสถานที่/ไฟฟ้า/ประปา ของ
คณะกายภาพบ าบัดผ่านระบบ Healthsci Application จะช่วยให้บุคลากรที่ต้องการแจ้งซ่อมความช ารุด
เสียหายผ่านระบบ Healthsci Application สามารถเข้าใช้งานได้ถูกต้อง และบรรลุเป้าหมายอย่างมี
ประสิทธิภาพ 
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ขั้นตอนการแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ และอาคารสถานที่/ไฟฟ้า/ประปา ของคณะกายภาพบ าบัด 
ผ่านระบบ Healthsci Application 

1. เข้าส ู ระบบ http://healthsciswu.in.th/coverUser.php      
 

 
 
 

2. กรอก UserName และ Password เพ่ือเข้าส ู ระบบ 
 

 

http://healthsciswu.in.th/coverUser.php
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3.เมื่อเข้าสู ระบบแล้ว จะเจอหน้าต างดังรูป ให้คลิกเลือกท่ี แจ้งซ่อม/ยืมครุภัณฑ์ 

     

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

4. เมื่อปรากฎหน้าต างดังรูป ให้คลิกที่ บันทึกแจ้งซ่อม 
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กรณีแจ้งซ่อมครุภัณฑ์  

5. จะปรากฎหน้าต างดังรูป ให้กรอกข้อมูลของครุภัณฑท์ี่จะแจ้งซ อม ลงในช องตามลูกศรสีแดง 

จากนั้นกด บันทึก 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
รายละเอียดการกรอกข้อมูล 

1. หมวดครุภัณฑ์ ให้คลิกเลือก  ครุภัณฑ์ 

2. วันที่แจ้งซ อม ระบบจะขึ้นให้อัตโนมัติ ไม สามารถแก้ไขได้ 

3. ชื่อครุภัณฑ์ ให้ระบุชื่อรายการครุภัณฑ์ 

4. หมายเลขครุภัณฑ์ ให้ระบุ (ถ้าไม ทราบให้ระบุเป็น -)  

5. ประจ าห้อง ให้ระบุห้องที่พบครุภัณฑ์ช ารุด 

6. ระบุอาการที่เสีย จากนั้นกด บันทึก 
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กรณีแจ้งซ่อมอาคารสถานที่/ไฟฟ้า/ประปา 

6. จะปรากฎหน้าต างดังรูป ให้กรอกข้อมูลของอาคารสถานที่ไฟฟ้าประปาที่จะแจ้งซ อม ลงในช อง

ตามลูกศรสีแดง จากนั้นกด บันทึก 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

รายละเอียดการกรอกข้อมูล 

1. หมวดครุภัณฑ์ ให้คลิกเลือก  อาคารสถานที่ / ไฟฟ้า / ประปา 

2. วันที่แจ้งซ อม ระบบจะขึ้นให้อัตโนมัติ ไม สามารถแก้ไขได้ 

3. ระบชุื่ออาคารสถานที่ ไฟฟ้า หรือประปาที่ช ารุด 

4. หมายเลขครุภัณฑ์ ให้ระบุ –  

5. ประจ าห้อง ให้ระบุห้องที่พบความช ารุดของอาคารสถานที่/ไฟฟ้า/ประปา 

6. ระบอุาการที่พบ จากนั้นกด บันทึก 
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ขั้นตอนการด าเนินการเม่ือได้รับแจ้งซ่อมครุภัณฑ์ และอาคารสถานที่/ไฟฟ้า/ประปา ของคณะกายภาพบ าบัด 

 

 
                                                                             

                                                             
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

อาจารย์/เจ้าหน้าที่ แจ้งซ่อมผ่านระบบ Healthsci Application 

รับแจ้งซ่อม  

งานพัสดุเสนอหัวหน้าเจ้าหน้าทีภ่ายใน 2 วันท าการ 

 

กรณีซ่อมเองได้ 

งานพัสดุแจ้งคุณสายชล 

ภายใน 2 วันท าการ 

 

 
มีอุปกรณ์ซ่อมได้ 

ภายใน 3 วันท าการ 

(ยกเว้นในกรณีที่คุณ

สายชลปฏิบัติงาน 

นอกคณะ) 

ไม่มีอุปกรณ์ซ่อม 

กรณีซ่อมเองไม่ได้ 

งานพัสดุติดต่อบริษัทภายนอก 

ภายใน 2 วันท าการ 

งานพัสดุติดต่อบริษัท ขอใบเสนอราคา  

ท าอนุมัติจัดซ้ือภายใน 5 วันท าการ 

ขอใบเสนอราคา  

ท าอนุมัติจัดจ้าง 

ภายใน 5 วันท าการ 

 

แจ้งผลการซ่อมให้ผู้แจ้งรับทราบผล

การด าเนินการ ภายใน 3 วันท าการ 

เสนอหัวหน้าเจ้าหน้าที่รับทราบผลการ

ด าเนินการ ภายใน 1 วันท าการ 

ด าเนินการซ่อมแซมแก้ไขแล้วเสร็จ 

บริษัทภายนอกเข้าด าเนินการซ่อมแซม 

ระยะเวลาส่งมอบงานตามใบเสนอราคาของบริษัท 

 ได้รับอุปกรณ์ซ่อมตามระยะเวลาส่งของตาม

ใบเสนอราคาของบริษัท 
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ระเบียบท่ีเกี่ยวข้อง 

 
 

• พระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

• ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

• กฎกระทรวง และหนังสือเวียน 
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