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1. การเข้าสู่ระบบขอใช้ยานพาหนะ  
1.1 การเขา้สู่ระบบ http://healthsciswu.in.th/coverUser.php 

 ท าการ Login โดยการพมิพ ์User name และ Password ของท่าน 

 

เมื่อ Login ส าเรจ็ ท่านจะพบหน้าต่างเมนูการใชง้าน HealthSci Application  
ใหท้่านคลกิเลอืกทีเ่มนูขอใชย้านพาหนะ 

 

http://healthsciswu.in.th/coverUser.php
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2. ขัน้ตอนการขอใช้ยานพาหนะ (รถตู้ของคณะ)  
 การขอใชย้านพาหนะ แบ่งออกเป็น 2 แบบ ไดแ้ก่ ขอใชร้ถตูข้องคณะ และ ขอเช่ารถตูห้รอื รถบสั 

 2.1 การขอใชร้ถตูข้องคณะ ใหค้ลกิเลอืกทีปุ่่ ม “บนัทึกขอใช้รถ” 

 

2.2 ดรูายการขอใชร้ถในแต่ละวนัไดจ้ากหน้าต่างทางดา้นขวา หรอื คลกิเลอืกดตูามวนัทีใ่นปฏทินิ
ทางดา้นซา้ยมอื หากมกีารขอใชร้ถตู้ จะแสดงขอ้มลูผูข้อใช ้ 
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เมื่อท่านคลกิเลอืกวนัทีใ่นเมนูปฏทินิ ระบบจะแสดงหน้าต่าง ควิการจองรถ ทางดา้นขวา 
เช่น คลกิเลอืกวนัที ่21 ม.ค. 2564 ในเมนูปฏทินิ ระบบจะแจง้ว่า “ไม่พบขอ้มลู” ท่านสามารถขอใช้
รถตูข้องคณะในวนัดงักล่าวได ้ 

 

กรณีวนัทีท่่านจะขอใชร้ถของคณะแลว้รถไม่ว่าง  ระบบจะแสดงขอ้มลูผูข้อใช ้เช่น คลกิเลอืกวนัที ่
26 ม.ค. 2564 ในเมนูปฏทินิ ระบบจะแจง้ว่า มกีารขอใชร้ถในวนัดงักล่าวแลว้ ท่านจะไม่สามารถขอ
ใชร้ถตูข้องคณะได ้
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2.3 เมื่อดตูารางการขอใชร้ถตูข้องคณะแลว้ ตอ้งการขอใชร้ถของคณะ ใหค้ลกิทีปุ่่ ม “บนัทึกขอใช้

รถ”จากนัน้กรอกขอ้มลูรายละเอยีดการขอใชร้ถใหค้รบทุกช่อง แลว้คลกิปุ่ ม “บนัทึก” 
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2.4 เมื่อบนัทกึการขอใชร้ถของคณะเรยีบรอ้ยจะปรากฎหน้าต่างตารางการขอใชร้ถ และใหท้่านรอ
เจา้หน้าทีต่รวจสอบการขอใชร้ถ คณบดอีนุมตักิารขอใชร้ถ และ พนกังานขบัรถรบัทราบการขอใช้
รถ เมื่อมกีารอนุมตัแิลว้จะแสดงกรอบรูปสเีขยีวตามล าดบั หากท่านตอ้งการยกเลกิการขอใชร้ถ ให้
คลกิทีปุ่่ ม “ถงัขยะสีเหลือง”

  

 
2.5 เมื่อการขอใชร้ถของท่านไดร้บัอนุมตเิรยีบรอ้ยแลว้ เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ผลการขอใชร้ถใหท้ราบ  
ใหท้่านด าเนินการ Print แบบฟอรม์ขอใชร้ถของคณะเพื่อใหค้ณบดลีงนาม โดยการคลกิทีเ่มนู  
“รายงานการขอใช้รถ” 

 

คลกิรปูถงัขยะ 

เพื่อยกเลกิการ
ขอใชร้ถ 

เมื่อมกีารอนุมตัแิลว้จะ
แสดงกรอบรูปสเีขยีว 
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2.6 ระบบจะแสดงหน้าต่างตารางการใช/้เช่ารถ ใหท้่านเลอืกวนัทีต่อ้งการ Print แบบฟอรม์ขอใชร้ถ
ของคณะแลว้คลกิทีปุ่่ ม “รปูเครื่องPrinter” ระบบจะแสดงแบบฟอรม์การขอใชร้ถของคณะ ใหท้่าน
คลกิปุ่ ม  
รปูเครื่องPrinter ดา้นล่างอกีครัง้ จากนัน้เซน็ชื่อผูข้อใช ้และสง่ใหก้บัเจา้หน้าทีต่่อไป 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : หากตอ้งการแกไ้ขแบบฟอรม์การขอใชร้ถ 
ของคณะก่อน Print ส่งเจา้หน้าที ่สามารถคลกิเลกิทีปุ่่ มรปู 
Logo โปรแกรม MS Word หรอื Logo โปรแกรม PDF 
จากนัน้ท าการ Download file เพื่อน าไปแกไ้ขต่อไป 

Print 
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3. ขัน้ตอนการขอใช้ยานพาหนะ (รถตู้เช่าหรือรถบสั) 

 3.1 การขอใชร้ถตูเ้ช่า หรอืรถบสั ใหค้ลกิเลอืกทีปุ่่ ม “ขอเช่ารถเพ่ิมเติม” 

 

 

3.2 ระบบจะแสดงหน้าต่างบนัทกึขอ้มลู หากท่านตอ้งการขอใชร้ถตู้เช่าหรอืรถบสั ใหค้ลกิเลอืกก่อน 
          จากนัน้กรอกขอ้มลูรายละเอยีดการขอใชร้ถใหค้รบทุกช่อง  แลว้คลกิปุ่ ม “บนัทึก” 
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3.3 เมื่อบนัทกึการขอใชร้ถเช่าหรอืรถบสัเรยีบรอ้ย จะปรากฎหน้าต่างตารางการขอใชร้ถ และให้
ท่านรอเจา้หน้าทีต่รวจสอบการขอใชร้ถ เมื่อมกีารอนุมตัแิลว้จะแสดงกรอบรูปสเีขยีว หากท่าน
ตอ้งการยกเลกิการขอใชร้ถ ใหค้ลกิทีปุ่่ ม “ถงัขยะสีเหลือง” 

 

 

3.4 เมื่อการขอใชร้ถของท่านไดร้บัอนุมตเิรยีบรอ้ยแลว้ เจา้หน้าทีจ่ะแจง้ผลการขอใชร้ถใหท้ราบ  
ใหท้่านด าเนินการ Print แบบฟอรม์ขอใชร้ถใหเ้จา้หน้าทีเ่พือ่สง่ใหง้านพสัดุด าเนินการจา้งเหมารถ
ต่อไป โดยการคลกิทีเ่มนู “รายงานการขอใช้รถ” 

 

คลกิรปูถงัขยะ 

เพื่อยกเลกิการ
ขอใชร้ถ 

เมื่อมกีารอนุมตัแิลว้จะ
แสดงกรอบรูปสเีขยีว 
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3.5 ระบบจะแสดงหน้าต่างตารางการใช/้เช่ารถ ใหท้่านเลอืกวนัทีต่อ้งการ Print แบบฟอรม์ขอใชร้ถ
ของคณะแลว้คลกิทีปุ่่ ม “รปูเครื่องPrinter” ระบบจะแสดงแบบฟอรม์การขอใชร้ถของคณะ ใหท้่าน
คลกิปุ่ ม  
รปูเครื่องPrinter ดา้นล่างอกีครัง้ จากนัน้เซน็ชื่อผูข้อใช ้และสง่ใหก้บัเจา้หน้าทีต่่อไป 

 

 

 

 

 

หมายเหตุ : หากตอ้งการแกไ้ขแบบฟอรม์การขอใชร้ถ 
ของคณะก่อน Print ส่งเจา้หน้าที ่สามารถคลกิเลกิทีปุ่่ มรปู 
Logo โปรแกรม MS Word หรอื Logo โปรแกรม PDF 
จากนัน้ท าการ Download file เพื่อน าไปแกไ้ขต่อไป 

Print 
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4. ขัน้ตอนการปฏิบติังาน Flowchart 

 

 

การยกเลิกขอใช้รถ ผูข้อใชร้ถตอ้งส่งแบบฟอรม์ขอยกเลกิรถใหก้บัเจา้หน้าที ่จากนัน้เจา้หน้าส่งแบบฟอรม์เสนอ  
ผอ.ส านักงาน และแจง้พนักงานขบัรถ งานการเงนิและงานพสัดตุ่อไป 
ค่าธรรมเนียม     
    ไมม่คี่าธรรมเนียม 

 

 

ผูข้อใชร้ถ ขอใชร้ถใน
ระบบ 

เจา้หน้าทีต่รวจสอบการใชร้ถคณะ/รถ
บสั/รถเช่า 

รถว่าง ใชง้านได ้

มกีารแกไ้ขขอ้มลู 

คณบดอีนุมตั ิ

พนกังานขบัรถรบัทราบ 

เจา้หน้าทีแ่จง้ผูข้อใช ้Print แบบฟอรม์ 
ขอใชร้ถสง่ทีเ่จา้หน้าที่ 

เจา้หน้าทีส่่งแบบฟอรม์/บนัทกึขอ้ความ 
เสนอคณบดลีงนาม 

กรณีขอเช่ารถ / รถบสั 

เจา้หน้าทีแ่จง้งานพสัดุ 

ด าเนินการต่อไป  

กรณีเบกิค่า OT 
พนกังาน 

ขบัรถ เจา้หน้าทีแ่จง้งาน
การเงนิด าเนินการต่อไป  

กรณีขอใชร้ถบสั 
เจา้หน้าทีท่ าบนัทกึ

ขอ้ความ 

เจา้หน้าทีท่ าใบสัง่งานใหก้บัพนกังานขบั
รถ 

พนกังานขบัรถลงชื่อรบัใบสัง่งาน และ
ปฏบิตังิาน 


